Mairie de La Salle les Alpes
254 Rue de la Guisane
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Le 13 octobre 2025

LA MAIRIE DE LA SALLE LES ALPES RECRUTE
1 Agent d'accueil chargé de I'agence postale communale H/F

Fonctionnaire ou a défaut contractuel

Missions :

Sous l'autorité du directeur général des services, |'agent chargé de l'agence postale assure les prestations
d'une agence postale communale.

- Accueillir les usagers de |'agence postale communale
- Accompagner les clients dans la découverte de I'ensemble des produits et offres des services de La Poste et
leur proposer les produits les mieux adaptés a leur demande.

Gérer les Services postaux suivants :

- Affranchissement manuel (lettres et colissimo) - Vente de timbres-poste a usage courant, d'enveloppes et
Prét a Poster, - Dépdts des objets y compris recommandés, des procurations courriers, - Retrait des lettres et
colis en instance, Chronopost, - Services de proximité : contrat de réexpédition du courrier, Prét a Poster de
réexpédition et carte SIM

Gérer le fonctionnement de l'agence postale :
- Gestion back-office de I'agence postale (stocks, fonds, transmission des pieces comptables au bureau centre)
- Suivi des statistiques - Participation aux réunions organisées par la Poste

Profil :

- Avoir le sens de |'accueil, de I'écoute et du dialogue

- Etre capable d'identifier la demande des clients

- Savoir appliquer des procédures

- Maitriser l'outil informatique

- Etre autonome, organisé et rigoureux

- Probité, amabilité, discrétion professionnelle, devoir de réserve

Horaires de travail :

- Durée du travail : temps non complet 28h hebdomadaires
Rémunération : traitement indiciaire sur la base de la catégorie C de la fonction publique + régime
indemnitaire lié au poste + prime annuelle + participation prévoyance et santé + CNAS

Lieu d'activité : La Salle les Alpes

Faire acte de candidature avantle 15 novembre 2025 :

- Par courrier adressé a Monsieur le Maire, 254 Rue de la Guisane, 05240 LA SAILE LES ALPES
- Par mail : ressourceshumaines@lasallelesalpes.fr




